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Vodic kroz samostalno administriranje e-mailova preko Webmaila

Ovaj vodic¢ sadrzi upute za samostalno administriranje e-mail racuna preko POSLuH-
ovog Webmaila:

1. Pristup administraciji 1
2. Kreiranje nove e-mail adrese 3
3. Postavke e-mail racuna 7
4, Izmjena korisnickog imena i lozinke 8
5. Postavljanje limita 9
6. Kreiranje mailing liste 10
7. Izmjena postavki mailing liste i dodavanje clanova 12
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1. Pristup administraciji

Administracijskom sucelju pristupate na adresi http://webmail.posluh.hr/admin/. U prozoru koji
¢e se otvoriti unesite korisnicko ime i lozinku administracijskog e-mail racuna. Za ulazak u
administracijsko sucelje kliknite na Login.

File Edit Vlew Hlstary Bookmarks Tools

oo o E

‘ __| IceWarp Server Administration - 10.... | + |

Help

T,;T X ‘-"- Google P

://webmail.posluh.hr/admin,

http://webmail.posluh.hr/admin/

& Icelarp server

Username: jusername

Password: eeesesee

guage: | English B

l podatci od admin mail adrese l

Login

Done _#.
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2. Kreiranje nove e-mail adrese

Kako bi kreirali novu e-mail adresu, najprije u izborniku s lijeve strane odaberite Wizards.

-
=1 ¥ d
Management @ Management
& testiranje.net | Settings... | Statistics...
) About
Account type: - Accounts #: 1
Account: Filter ~ Domain admin account limit (Accounts #):  Unlimited

MNew User Mew List Mew List Server

Account: ~  Find... << < 1 » = =>Itemson page: 20 - Refresh Delete
[7] Account: Mame: Type:
[ G admin @testiranje.net Adrmin User

U sljedecem prozoru odaberite New user. Time Cete otvoriti novi prozor u kojem mozete kreirati

novu e-mail adresu.

-
2 a
4l Management 1 Wizards
) Wizards
) About @

Mew User
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Otvorit ¢ée se prozor u kojem odabirete za koju domenu kreirate novi e-mail racun. Kada
odaberete domenu, kliknite Next.

Select the domain you want to add users to

Domain: | testiranje.net |Z|
Specify the domain name (eg. yourdomain.com)

< Back | Mext » m

U drugom koraku pod ,Username" upisujete kako ¢e glasiti e-mail adresa. Dakle, ako Zelite
kreirati e-mail adresu ivan.horvat@testiranje.net, pod ,Username" unesite ivan.horvat, a u
polje ,Full name" unesite ime korisnika. Username koji ovdje postavite bit ée inicijalno korisni¢ko
ime za pristup mailu, a naknadno ga je moguce izmjeniti.

NAPOMENA: Nije moguce koristiti hrvatske znakove C¢dzs.

Specify information about the ? | imemailadrese@ vasadomena.com |

Username: |ivan.h0rvat

New username
Full name: |lvan Horvat

Full name (eg. John Doe)
[ < Back ][ Next > ][ Cancel ]

Nakon ispravnog unosa korisnickog imena i imena, odaberite Next i dolazite do polja za unos
lozinke.
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U polje ,Password" unesite lozinku koju Zelite postaviti za e-mail adresu koju kreirate. U polje
~Confirmed password" ponovno unesite istu lozinku kako bi mogli nastaviti.

Lozinku koju ovdje postavljate moguce je naknadno mijenjati kroz administraciju, a i sami
korisnici mogu je mijenjati kroz svoje webmail sucelje. Lozinka mora sadrzavati minimalno 4
znaka, no preporuka je da bude minimalno 6 do maksimalno 8 znakova.

NAPOMENA: kod lozinke izbjegavati z i y, jer su na nekim racunalima zamijenjena mjesta tih
slova Sto moze dovesti do problema. Takoder je potrebno paziti na velika i mala slova.

Password for the new user

Passwaord: |uunn |
Specify the new password

Confirmed |uuuu |

password: Confirm the new password

[ < Back ” Mext = H Cancel ]

Nakon unosa lozinke i ponovljene lozinke, kliknite na Next, Ssto ¢e otvoriti prozor za odabir vrste

racuna. Preporucuje se da ostavite vec¢ postavljenu opciju, odnosno IMAP & POP3. Za
nastavak, kliknite na Next.

User settings

Account | IMAP & POP3 |
P! Salact the account type

[ < Back ” Neﬂ}#
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Potom je potrebno potvrditi odabrane postavke. Ako nesto ne odgovara moguce je vratiti se na
prethodne korake klikom na Back. U slucaju da je sve u redu, kliknite na Next za kreiranje nove
e-mail adrese. Cijeli postupak zavrsSavate klikom na Finish.

NAPOMENA: Nakon kreiranja e-mail adrese preporucuje se promijeniti korisnicko ime koje
sustav automatski postavlja, jednako kao i e-mail adresu.

Novi e-mail racun bit ¢e vidljiv kada u izborniku s lijeve strane odaberete Management.

—

) Wizards
gt Wizards =
About @

Mew User
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3. Postavke e-mail racuna

Sve postojece adrese koje su u vasoj domeni vidljve su u izborniku ,Management".

5l Management & Management

£ Wizards testianje.net | Settings.. | | Statistics...

&) About
Account type: - Accounts #: 2
Account: Filter ~ Domain admin account limit (Accounts #):  Unlimited

MNew User Mew List Mew List Server

Account: ~  Find... <« = 1 » > =>=Itemson page: 20 = Refresh Dele
[] Account: Mame: Type:
O § admin@testiranje.net Admin User

a ivan.horvat@testiranje.net Ivan Horvat User

Klikom na neku od e-mail adresa otvara se pregled svih podataka o odabranoj e-mail adresi, te
ih je u istom sucelju moguce izmijeniti.

User || Limits || Services || Options || Mail || VoIP Rules [ 7]
User

Alias: ivan.horvat

Phone #:

Username: ivhorvat

MName: Ivan Horvat

Description:

Password: TTTITIIIY]

Confirm: TTTITIIIY]

OK Cancel
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4. Izmjena korisnickog imena i lozinke

Izmjena korisnickog imena vrsi se u sucelju za pregled i promjenu podataka e-mail racuna, do
kojega se dolazi na ranije opisani nacin.

U primjeru prikazanom na sljedecoj slici izmijenjeno je korisnicko ime korisnika.

User || Limits Services Options Ma VoIP Rules ﬁ
User

Alias: ivan.horvat

Phone #:

Username: ivhorvat

Name: Ivan Horvat

Description:

Password: TIIIITIIL

Confirm: T

DK Cancel

Promjenu vrsite na nacin da u polju ,Username" postojece korisnicko ime zamijenite novim (1)
te potvrdite promjenu pritiskom na OK (2).

Na isti nacin mijenjate i lozinku. Kod lozinke je potrebno unijeti novu lozinku u polja ,,Password"
te ,Confirm" kako bi bili sigurni da je lozinka ispravno unesena. Nakon izmjene promjenu
potvrdujete pritiskom na OK. I u ovom slucaju vrijede ista pravila kao i kod kreiranja lozinke.

NAPOMENA: Preporucuje se da korisnicko ime pocinje s prva tri slova stalnog tipa npr. prva tri
slova domene hdtxXXXX ili strXXXX, gdje je XXXX proizvoljno.

U prikazanom primjeru korisnik s e-mail adresom ivan.horvat@testiranje.net svojoj e-mail adresi
pristupa s korisnickim imenom ivhorvat.
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5. Postavljanje limita

Za svaki e-mail raun mozete postaviti zaseban limit (quote). Kako bi postavili limit otvorite
sucelje za pregled i promjenu podataka te u izborniku na vrhu odaberite opciju Limits.

User Options || Ma olP || Rules 7]
User

Alias: ivan.horvat

Phone #:

Username: ivhorvat

Name: Ivan Horvat

Nescrintion:

NAPOMENA: Nakon kreiranja, svaki e-mail ima neograni¢en prostor za mailove (30MB je gratis
po mailu, a viSak se obracunava u hosting paketu).

U tom prozoru postavlja se Zeljeni limit za odredenu e-mail adresu. Da bi postavljeni limit
funkcionirao, potrebno je postaviti kvacicu ispred ,Account size"

, @ u suprotnom sanducic je i
dalje bez limita.

User || Limits | | Services || Options || Ma VoIP Rules (7 ]

Limv \
[CTA%ount size:

0 ME
Max message size: 0 ME -
Send out data limit per day: 0 ME -
Send out messages limit (#/Day): 0
State: Enabled |Z|
Expires if inactive for (Days): 0
[TI Expires on (yyyy/mm/dd):
[T] notify before expiration (Days): 0

[TI pelete account when expired

Motification File...

oK Cancel

Nula u polju za unos oznacava da je polje bez limita. Ako Zelite da sanduci¢ bude bez limita
potrebno je ,Account size" postaviti na “0".
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6. Kreiranje mailing liste

Sucelje za kreiranje mailing liste otvara se klikom na New List u glavhom sucelju za
administraciju.

g @ i 8 a
4 Management g Management
£ Wizards testranje.net | | Settings.. | Statistics...
&) About
Account type: -~ Accounts #: 2
Account: Filter ~ Domain admin account limit (Accounts #):  Unlimited

New User Mew List New List Server

Account: Find... << < 1 » > >>Itemsonpage: 20 ~  Refresh Delete

[[] Account: Mame: Type:

[[] & admin@testiranje.net Admin User =
[] @ ivan.horvat@testiranje.net Tvan Horvat User

English -

Sucelje se otvara u novom prozoru, te u prvom podizborniku trazi unos imena liste, opis,
vlasnika liste, te izvor e-mail adresa za listu.

Mailing list Message Security Services Options Rules
Mailing list / ime.liste@vasadomena.com
Alias: ime.liste

Description: opis liste polje za unos opisa liste

Owner: admin@testiranje.net

Source: {All current domain usersE

e-mail adresa vlasnika liste

OK  Cancel

Qdabir izvora e-mail adresa ¢lanova liste
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Prilikom kreiranja mailing liste u polje ,Alias" unesite ime domene, pri Cemu vrijede ista pravila
kao i za kreiranje e-mail adresa. U prikazanom slucaju kao alias postavljeno je ime.liste te ¢e
lista koju radite glasiti ime.liste@testiranje.net.

Polje ,Description" sluzi za unos opisa liste i moze ostati prazno.

U polje ,Owner" unesite e-mail adresu vilasnika liste. Moguce je postaviti vise vlasnika liste te
ih u tom slucaju odvajate znakom tocka-zarez (;). Kao i opis, i ovo polje mozete ostaviti prazno.

Na kraju ostaje polje izvora e-mail adresa na koje se mailovi prosljeduju (,Source"). Moguce
opcije su: ,All current domain users" i ,Members from text file". Opciju All current domain
users odabirete u slucaju kad se mail Salje na sve e-mail adrese u vasoj domeni, dok opciju
Members from text file odabirete u sluCaju kada zelite definirati na koje se toc¢no e-mail
adrese mail Salje. Adrese koje zelite postaviti postavljate naknadno nakon kreiranja liste, te ce
procedura biti objasnjena kasnije.

Sve navedeno dovoljno je za kreiranje liste te klikom OK mozete dovrsiti postupak.

U slucaju da tako zelite, mozete izmijeniti napredne opcije, a detaljnija objasnjenja mozete
pronaci klikom na Pomoé¢ (?) u svakom podizborniku posebno.

PILLRd 5 VR E R P I DS R S LG Ly e — UL I Tl L= NS U DU S — LESLI gl S el

Mailing list

Alias: ime.liste

Description; opis liste

Owner: admin@testiranje.net; ivan.horvat@tes
Source: Members from text file E|

DK Cancel

Nakon kreiranja, lista je vidljiva u izborniku ,Management", zajedno sa ranije kreiranim e-mail
adresama i listama.
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7. Izmjena postavki mailing liste i dodavanje clanova

Izmjene postavki mailing liste vrSe se na nacin da u izborniku ,Management" odaberete mailing
listu za koju zelite izmijeniti postavke. Postavke se mijenjaju u istom sucelju u kojem se i
kreiraju, s time da je u vrhu sucelja dodan izbornik ,Members".

(] IILLpi.!’.!’WEK-l”IdII. UL LIS dUTTIE EUIL UL ]_f
Mailing list |l Members [ Message Security || Services || Options || Rules d

[C] Member Parameters

»

m

dodavanje noveg korisnika

<< < - > »> 20 - Add Edit... Delete

oK Cancel

Klikom na Add otvara se sucelje za dodavanje korisnika na mailing listu.

Member d
pelje za rudni uncs e-mail

R adrese £lana

Member

testiranje.net E Select Domain odabri e-mail adresa iz vaZe
‘admin@testiranje.net iv| Select Account domene

Other
Default [ Post
[T Receive [T pigest
Parameters
OK Cancel
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Clana mozete dodati ruénim unosom e-mail adrese u polje ,Member" ili ga mozete odabrati iz
izbornika u kojem su ponudene e-mail adrese iz vase domene. U potonjem slucaju, nakon
odabira Zeljene e-mail adrese klikom na Select Account odabrana e-mail adresa postavlja se u
polje ,Member". Klikom na OK unesenu e-mail adresu unosite kao ¢lana u popis.

Mailing list Members Message Security || Services || Opftions Rules ﬁ
] Member Parameters

admin@testiranje.net Default -
4 £ 1 -« = oxx 2 - Add Edit... Delete
OK Cancel

U popisu trenutnih ¢lanova, oznacavanjem zeljenog Clana te klikom na Delete oznacenog Clana
mozete obrisati s popisa.
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